市五中2015-2016学年度第一学期期末考试及阅卷工作安排

一、考试时间：
           1月27日--30日（高三月考时间由年级组另行安排）  
二、考试科目：
初一：语、数、外、政、历、地、生
初二：语、数、外、政、历、物、地、生
初三：语、数、外、政、历、物、化学
高一、语、数、外、政、历、地、物、化、生
高二：语、数、外、政、历、地（文科）
语、数、外、物、化、生 (理科)
高三：语、数、外、政、历、地（文科）

语、数、外、物、化、生 (理科)

三、考试信号：
             不设铃声，由监考教师按监考表自行掌握考试起止时间
四、巡视工作：
	上 午
	沐  扬、杨克贵、吕建国、陈  光（兼播放磁带）

	下 午
	孙晓东、汪鹤来、任  翔、周仁林（兼播放磁带）


五、考务监考工作（负责人：吕建国）
1、分发试卷开门锁门：刘巧春、阮翰、岳红艳、袁  君
2、装订试卷：周  翠、章正龙、李  梅、吴  强
3、监考安排：见监考表

六、后勤保障工作（负责人：陈  光）
1、考试期间监考人员开水供应：胡长义、张  浩

2、阅卷期间茶水供应及场地保洁：胡长义、张  浩、朱海云、金  蓓

3、购置阅卷用笔、准备阅卷人员午餐

七、安全保卫工作（负责人：薛乾乾）

工作人员包括：保安门卫、行政值班人员、巡视人员
八、阅卷登分工作（负责人：张长生）

1、阅卷时间：1月31日8:00---17:00   2、阅卷安排：见阅卷表
九、工作要求：

（一）班主任考前要对考生进行一次诚信教育、安全教育和考试常识培训。 
（二）监考工作要求：1、第一场考试监考教师提前10分钟（其他场次提前5分钟）到达考场给考生安排座位（按小号到大号顺序）、宣布考试纪律和要求；2、认真监考、不做与监考无关的事；3、考试期间检查指导考生正确填写考号、姓名、班级和填涂答题卡；4、考试30分钟后方可允许考生交卷；5、遇到学生违规或作弊要及时制止并报巡视人员，由政教处、教务处对该生作违纪或作弊处理；6、按中、高考要求处理缺考试卷；7、考试结束时将学生答题卷整理好（按小号到大号顺序）交教务员室验收（签名）；

（三）阅卷与登分工作要求：1、阅卷人员要按时到阶梯教室集中流水阅卷；2、要明确分工，保证阅卷质量、保证统分准确，并协助登分教师录入学生成绩；3、登分教师要保证成绩录入无差错。    

2016年1月20日   
